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1. Uvod

1.1. Microsoft

Slika br. 1: Microsoft-ovo sediste u Redmondu (VaSington, SAD)

1.2. Microsoft Office

Microsoft Office, kao $to je re€eno u prethodnom poglavlju, danas zauzima znatan deo trzista softvera slicne namene i nosi
reputaciju najtrazenijeg i najboljeg poslovnog softver-paketa. Microsoft-ova teznja da se svi programi ujedine u jedan takozvani paket
prvi put je ostvarena pre skoro trideset godina i moglo bi se reéi da u njenom korenu leze dva osnovna razloga. Pre svega,
integracijom programa omogucava se kori§¢enje resursa pojedinacnih programa kao alata u drugim programima na vrlo efektan i
efikasan nacin, Sto je rezultiralo velikom ustedom vremena, naroc€ito zna¢ajnom za poslovni svet. Microsoft Office je, naime, mnogo
viSe od obi¢ne zbirke aplikacija — to je zbirka aplikacija projektovanih da rade kao celina. Pomoc¢u Microsoft Office-a mogu se Cuvati
podaci iz programa za obradu teksta, tabelarnih proracuna i grafickih programa u samo jednoj datoteci, takozvanom ragistru. Drugi,
ne manje vazan razlog, je cena samog paketa koja je bila vrlo atraktivha u odnosu na cenu pojedina¢nih komponenti, i uz to, paket je
osim ustede pruzao korisnicima moguénost isprobavanja programa za koje se mozda nikada ne bi odlucili prilikom pojedinacne
kupovine.

Uputstva za instaliranje i koriS€enje, kao i za rad u Office-u mogu se lako naci preko interneta kao i u priu¢nicima i knjigama koje ima
svaka bolje snabdevena knjizara. Takode postoje i Skole sa brojnim kursevima, medu kojima su i oni specijalizovani samo sa
pojedine aplikacije i svi su prilagodeni potrebama i nivou znanja polaznika. Sto se ti¢e samog pokretanja, odnosno otvaranja,
pojedinih programa, ono je vrlo jednostavno i moze se obaviti na nekoliko nacina. Najjednostavnije je one najce$ée koris¢ene
programe postaviti na desktop pomocu opcije Create Shortcut (koja se pojavljuje kada na Zeljenu aplikaciju Office-ovog menija
kliknemo jedanput desnim tasterom misa) i otvarati ih dvoklikom levim tasterom misa na odredenu ikonu. Takode, ¢est nacin je i
otvaranje preko Start menija, odakle se moze ili odmah otvoriti trazeni program (ukoliko postoji precica), ili preko Start menija, otvoriti
programski meni u kom se nalazi Microsoft Office meni koji sadrzZi sve programe iz paketa.
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