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Excel je dio Office paketa tvrtke Microsoft. Uz Word spada u najvazniji dio Office-a. Excel se isporu€uje u sklopu programskog
paketa Microsoft Office. Kada se instalira programski paket Microsoft Office, istovremeno se instalira i Excel.

Aktiviranje Excel-a se moze obaviti na viSe nacina. Po svojoj funkciji, Excel je tabli¢ni kalkulator. Njegova funkcija je pohranjivanje i
rukovanje podacima, u prvom redu brojéanim. Uneseni podaci mogu se prikazivati na razne nacine u obliku grafova i tablica. lako
pun potencijal pokazuje koriStenjem velike koli¢ine podataka, i mali korisnici mogu pronaci razne korisne primjene ovog programa.
Upotreba tabli¢nih kalkulatora se svodi na nekoliko elementarnih matematickih funkcija koje vr§imo nad podacima. Ti podaci mogu
biti vrlo razliciti: to mogu biti troskovi Zivljenja nekog kuéanstva, tlak ili temperatura u nekom kotlu, visina i tezina neke osobe, itd.
Vrijednosti tih podataka mozete zbrajati, mnoziti, dodavati i na taj nacin dobivati razlicite informacije koje na kraju pretvorite u graf i
na vizualni nacin promotrite kretanja vrijednosti. Primjena je mnogo i jednom kada ovladate osnovnim funkcijama ovog mo¢nog
alata, uz malo dobre volje moZete voditi razne evidencije bilo u privathom ili poslovnom Zivotu. Excel je na prvi pogled prepoznatljiv
po mrezastoj strukturi radnog prostora. Osnovna radna jedinica u ovom programu je celija. Svaki radni list sadrzi nekoliko tisu¢a
¢elija a svaka celija ima svoju adresu (adresa Celije se izvodi na mjestu gdje se sijeku stupac i red npr. A24, H3, K25...)

Vrste podataka koji se mogu unijeti u tablicu su: tekst, brojevi, datum, vrijeme, formula i funkcije. Za tekst moZete unijeti bilo koju
kombinaciju slova i brojeva kao i praznih mjesta, tekst ce se automatski poravnati u lijevu stranu.
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